Draaiboek ‘Meanderkerk’ (17-06-2011)
	Sleutel   activiteitenruimte

deeltijdzorg ‘de Meander’

	Sleutel ophalen bij receptie  Clara Feyoena Heem, is vanaf zaterdag mogelijk!
Tekenen voor ontvangst  (map Meanderdiensten)

Na de viering   de sleutel terugbrengen  naar de receptie van Clara Feyoena Heem. Laatste dag van inleveren is Vrijdag!
Let op: deze sleutel past op alle deuren.

Graag alle deuren afsluiten (kantoor, huishoudkast, fysio-ruimte enz. ook de buitendeur naar de tuin controleren.

	Liturgieën
	afhalen bij receptie zorgcentrum Clara Feyoena Heem , tegelijk met de sleutel

	Halen en brengen van bewoners zorgappartementen
	Dit wordt bij de receptie gemeld en de namen van hen die gehaald en gebracht willen worden, staan in het zwarte mapje ‘Meanderkerk’  bij de receptie.

	Inrichting  
	Er zijn totaal 30 stoelen, ruimte voor rolstoelers creëren 

	Aankleden ruimte voor 

viering
	Zie box*

	Koffie/thee schenken


	Gebruik maken van koffiezetapparaat e.d. ruimte Meander

Graag kopjes tellen en noteren in zwarte mapje

	Kopjes  afgewassen in de kasten terugzetten
	Voorkeur zelf afwassen

Bij gebruik maken van afwasmachine wachten en legen 

(duurt een uur voordat deze geleegd kan worden)

	Bediening internet


	Duidelijke handleiding stap voor stap te volgen (komt nog)



	Volgens plattegrond bestaande situatie opstelling tafel/stoelen e.d. achterlaten

	Zie foto’s en plattegrond in box

	Ruimte schoon achterlaten, ook even een blik werpen in de toiletten


	Er is een huishoudelijke kast met o.a. een stofzuiger of veger  (deur bij de keuken)

	Rooster kerkdiensten vanuit verschillende kerken, gekoppeld aan de groepen vrijwilligers

	Zie box *

	Collecte voor Ghana project


	In afsluitbare plastic zak en datum op sticker schrijven

Inleveren bij:  Bea Teuben, Burgemeester Bramerstraat 61 

(rechter voordeur t.o. ‘de Meander’)



	Telefoon aanspreekvrijwilliger(s) 

	Zie zwarte mapje in box *
Er zijn aanspreekvrijwilligers, en als dienstdoende vrijwilliger   is er altijd iemand te bereiken, wanneer dat nodig blijkt.

	Bijzonderheden voor de volgende groep noteren

In zwarte mapje
	Zie box*


* 2 gestapelde boxen  ‘Meanderkerk’ * staan in een hoek van de ruimte naast de toiletten
